Ordinedegli Assstenti Socidi dellaregione Lombardia

REGOLAMENTOATTUATIVO
DELLA
L egge7 agosto 1990 n. 241 (1)

Approvatodal Consiglioregionalein data 10 agosto 2005 con ddliberazionen. 140
Invigoredal’ 01/11/2005

CAPOI
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 1-0Oggetto

1. Il Congglio, ndlo svolgimento della propria ativita amministrativa, opera seguendo criteri di
economicita, di efficacia, di pubblicita e di tragparenza, secondo i principi e le disposizioni stabiliti
ddla vigente legidazione in materia, in particolare ddla legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove
norme in maeia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso a  documenti
amminigretivi, con particolare riferimento dla disciplina in materia di autocertificazione e di tutela
de dati persondi.

2. Il Conddlio assicura il diritto di accesso agli atti € documenti amminigtrativi secondo le moddita
edi limiti stabiliti dallalegge 7 agosto 1990, n. 241 esm.i. e dd presente regolamento.

3. In atuazione ddla legge predetta, il presente regolamento disciplina le fas de procedimento
amminigraivo, le moddita di computo de termini, le attribuzioni de responsabile de
procedimento, le moddita di esercizio dd diritto di accesso a documenti amminigtretivi e le
categorie del documenti edegli atti sottretti d diritto di accesso.

4. L’éenco de procedimenti di competenza del Consglio, contenente il termine di conclusione di
ciascuno di e l'indicazione de soggetto designaio responsabile del procedimento, viene
goproveto dd Congglio, ferma restante la competenza dd Congglio Regionde ad emettere I éto
finde dd procedimento.

111 presente regolamento tiene conto delle modifiche apportate alla legge 241/90 da:

- 1l D.L. 5 ottobre 1993, n. 398 (in G.U. 5/10/1993 n. 234), ndl testo introdotto ddla legge di conversione 4 dicembre
1993, n. 493, (in G.U. 4/12/1993, n. 285) ha disposto (con gli artt. 4 e 13) lamodifica degli artt. 4, 5, 14, 16 € 29.

- LalL. 24 dicembre 1993, n. 537 (in S.O. n. 121 relativo dla G.U. 28/12/1993, n. 303) ha disposto (con l'art. 2) la
modificadegli artt. 14 e 19.

- 1ID.P.R. 18 aprile 1994, n. 340 (in G.U. 8/6/1994, n. 132) ha disposto (con gli artt. 5 e 6) lamodificadegli artt. 2 e 4.

- 1 D.L. 12 maggio 1995, n. 163 (in G.U. 12/5/1995, n. 109), ndl testo introdotto dalla legge di conversione 11 luglio
1995, n. 273 (in G.U. 11/7/1995, n. 160) ha disposto (con gli artt. 3-bis e 3-quinquies) lamodificadegli artt. 11 e 14.

- LaL. 15 maggio 1997, n. 127 (in S.O. n. 98/L, relativo dla G.U. 17/5/1997, n. 113) ha disposto (con l'art. 17) la
modificadegli artt. 14 e 16 e l'introduzione degli artt. 14-bis, 14-ter e 14-quater.

- LaL. 3 agosto 1999, n. 265 (in S.0. n. 149/L, reativo dlaG.U. 6/8/1999, n. 183) ha disposto (con I'art. 4) lamodifica
dedl'art. 23.

- LaL. 24 novembre 2000, n. 340 (in G.U. 24/11/2000, n. 275) ha disposto (con gli artt. 9, 10, 11, 12 e 15) lamodifica
degli artt. 14, 14-bis, 14-ter, 14-quater e 25.

- La L. 13 febbraio 2001, n. 45 (in S.O. n. 50/L, relativo ala G.U. 10/3/2001, n. 58) ha disposto (con l'art. 22) la
modifica degli artt. 13 e 24.

- 1l D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (in S.O. n. 123/L, rdativo alla G.U. 29/7/2003, n. 174) ha disposto (con l'art. 176) la
modifica ddll'art. 24.

- LaL. 11 febbraio 2005, n. 15 (in G.U. 21/2/2005, n. 42) ha disposto la modifica di tutti gli articoli e I'introduzione
dell'art. 3-bis, 10-bis e 14-quinquies.

- LalL. 14 maggio 2005, n. 80 (in G.U. 14/5/2005, n. 111) ha disposto (con I'art. 3) la modifica degli articoli 19, 2, 20,
18,21 e25.




5. Ai send ddl’at. 10 bis L. 241/1990, ne procedimenti ad iniziativa di parte, prima della formde
adozione di un provwwedimento negativo, S provwwede a comunicare tempestivamente agli istanti i
motivi ostativi dl’ accoglimento delladomanda

6. Gli igtanti hanno diritto, nel termine di dieci giorni da ricevimento ddla comunicazione di cui d
comma precedente, di presentare per iscritto le loro ossarvazioni, eventuamente corredate da
documenti.

7. La comunicazione di cui d comma 5 interrompe il termine per la conclusione del procedimento,
il quae inizia nuovamente a decorrere ddla data di presentazione delle ossarvazioni di cui d
commaprecedente o, in mancanza, ddlascadenzadd terminedi cui d comma precedente.

8. In caso di mancato accoglimento delle osservazioni di cui d comma 6, ne € data ragione ndla
motivazionedd provvedimento finde.

Art. 2 - Ambitodi applicazione

1. Il presente regolamento S gpplica a procedimenti amministretivi, promuovibili duffico o ad
iniziativadi parte chesano di competenzade Congglio.

2. Detti procedimenti devono concduders mediante I'adozione di un provvedimento espresso e
motiveto nel termine stabilito per ciascun tipo di procedimento.

3. LAmminigtrazione non puo aggravare il procedimento se non per dreordinarie e motivate
esgenzeimposte dalo svolgimento ddlistruttoria

Art. 3- Termineinizialede procedimenti

1. Per i procedimenti d'ufficio il termineinizide decorre ddl'adozione dell'ato propulsivo.

2. Qudora l'd@to propulsvo promani da un Consglio Regionde 0 organo o unita organizzativa di
dtra Amminigtrazione, il termine inizide decorre ddla data di ricevimento dela richieta o dela
proposta

Art. 4 - Decorrenzadd termineinizialeper i procedimenti ad iniziativadi parte

1. Per i procedimenti a iniziativa di parte il termine inizidle decorre ddla data di ricevimento dedlla
domandao istanza

2. Né cas in cui é fissata una data entro la quae le domande devono essere presentate, il termine
inizide decorre dd giorno successivo dladatamedesma

3. Nd caso di consegna diretta della domanda o ddlistanza, la data € comprovata dala ricevuta
rilasciata dd protocollo generde; nd caso di trasmissone mediante il servizio podtde la data e
comprovatadd timbro datario gpposto dl'arivo.

4. Ove la domanda sa ritenuta irregolare o incompleta, S gpplicano le normadi cui a commi 5, 6 e
7 ddl'at. 1 e ricorrendone le condizioni, quele di cui d comma 4 del’ at. 2 della legge 7 agosto
1990 n. 241, con conseguente sospensione dd termine per la condusione del procedimento come
previsto dadette norme.



Art. 4 bis-Usoddlatdematica

1. Pe consguire maggiore effidenza nel’ ativita I' Ordine professonde incentiva I'uso della
telematica, nel rgpporti interni, tra le diverse amminisirazioni e tra queste e i privdi (at. 4 bis,
legge 7 agosto 1990, n. 241).

Art.5- Pubblicita dd procedimento amministr ativo e partecipazioneallo stesso

1. Ove non sussgtano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di cdeitd, l'awio
del procedimento € comunicato, acurade responsabile de medesimo:
d a sogoetti ne confronti dei qudi il prowedimento finde & destinao a produrre effetti
diretti;
b) a soggetti che per legge devono intervenire nel procedimento;
C) a soggeti che pur non essendo dedtinatari diretti del provwedimento finde, possano
riceverne un pregiudizio, qualorasiano individuati o facilmenteindividuabili.
2. | dedinaai ddla comunicazione di cui d comma precedente possono intervenire ne
procedimento amminisirativo a sens degli artt. 9, 10 e 11 dellalegge 7 agosto 1990, n. 241.

3. Nd caso in cui, per il rilevante numero del destinatari €/o per I'indeterminstezza degli stess, la
comunicazione personde non Sa possbile o risulti particolamente gravosa, le comunicazioni di
cui d comma 1 de presente articolo dovranno essere effettuate, a seconda dei cas, mediante forme
di pubblicitaritenute adeguate in relazione d tipo di procedimento.

4. Per i procedimenti ad istanza di parte, dlato dela presentazione é rilasciata dl interesssto una
ricevuta contenente, ove possbile le indicazioni di cui dl’at. 8 sscondo comma, dela legge 7
agosto 1990, n. 241 (I'amministrazione competente; |'oggetto dd  procedimento  promosso;
I' ufficio e la persona responsabile de procedimento; I ufficio in cui S pud prendere visione degli
ati, I'invito ed il termine entro il quae é possbile intervenire nel procedimento, la deta di
presentazione ddl’istanza, il termine entro il qude il procedimento deve concluders ed i rimed
espeibili in caso di inezia ddl’ Ente). Per le domande inviate mediante raccomandata con awiso
di ricevimento laricevutaé codtituitadal’ aniso stesso.

5. Oltre a dedtinatari della comunicazione di avwio dd procedimento di cui d comma 1, quaunque
soggetto portatore di interess pubblici o privati, nonché i portatori di interess diffus codtituiti in
associazioni 0 comiteti, comprese le associazioni di promozione socide, cui possa derivare un
pregiudizio dal provvedimento, possono intervenire nd procedimento.

6. | sogoetti di cui d comma precedente possono prendere visone degli ati istruttori relativi a
procedimenti in corso che li riguardino e presentare memorie stritte e documenti entro un termine
non superiorea dueterzi ddlinteraduratadd procedimento.

7. 1l responsabile dd procedimento deve vautare se il soggetto interveniente Sa in possesso de
requisiti di cui d comma 5; in caso afermativo, deve inviare dlinterveniente una comunicazione
contenente le informazioni di cui d comma 4; in caso negativo deve comunicare, motivando
adeguatamente, le ragioni ogtative dlintervento.

Art. 6 - Terminefinaledd procedimento

1. Il termine finde del procedimenti che sono nella competenza del Condglio e indicato ndla
tabdla gpprovaa dd Condglio ed dlegata d presente regolamento, savo diverse previsoni di
fonte legidativa o regolamentare. Per i procedimenti non contemplati dalla tabella, il termine finae
e di 120 giorni. | termini per la condusione dei procedimenti s riferiscono dla data di adozione del
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provwedimento. Nd caso di provwwedimenti recettizi, dla data di effettuazione della comunicazione.
Nel caso in cui tdune fas dd procedimento siano di competenza di amministrazioni diverse da
Congdlio, 5 gpplicaquanto disposto dagli articoli 16 e 17 dellalegge 7 agosto 1990, n. 241.

2. Quando sono dabiliti nuovi cas 0 nuovi termini di Sllenzio assenso o di slenz rifiuto, | termini
contenuti nellatabelaalegatas intendono modificati in conformita

3. Oltre a cas indicati ne commi precedenti, il termine per la condusione dd procedimento
rimane SoSpeso:

- nd cad in cui per la prosecuzione dd procedimento debba essere compiuto un adempimento
daparteddl’ interessato, per il tempo impiegato per tale adempimento;

- per il tempo occorrente dl'acquisizione di ati di dtre Amministrazioni necessari per la
conclusonedd procedimento.

4. E fatasavalafacoltadi sospensione dd procedimento nei casi consentiti dallalegge.

5. Ove non sa diversamente digposto, per i procedimenti di modifica di provwedimenti gia emandi
9 gpplicano gli stessi termini findi indicati per il procedimento principae.

6. Quaora il responsabile dd procedimento ritenga che non s possa condudere il procedimento
medesmo ne termini previsti, dovra informare tempestivamente il Congglio, illustrando i motivi
delimposshilitah a prowedere €o le ragioni dd ritaado e dae tempesiva e motivaa
comunicazionea soggetti di cui d precedente art. 5, commaquinto.

7. Ndla fatispecie prevista dd precedente at. 5, comma 3, puo essere data comunicazione del
ritardo con le moddita previste dd medesimo comma

8. La scadenza de termine finde non esonera il Congglio dell'Ordine ddl'obbligo di provwedere
dladefinizione del procedimento, faita savaogni dtraconseguenzadell'inosservanzadd termine.

Art. 7 - Responsabile del procedimento

1. Il responsabile del procedimento e identificato nella tabella allegata a presente
regolamento. Il responsabile del procedimento esercita le attribuzioni contemplate dagli
articoli 5 e 6 dellalegge 7 agosto 1990, n. 241, e da presente regolamento.

2. In mancanza di diverse indicazioni, il responsabile del procedimento é il Presidente del
Consiglio. Il responsabile del procedimento puo assegnare formalmente, con atto scritto, ad
atri consiglieri o a dipendenti idonei la responsabilita delliistruttoria o di ogni altro
adempimento procedurale inerente il singolo procedimento; in tal caso questi € considerato
responsabile del singolo procedimento formalmente assegnatogli.

3. L'indicazione del responsabile del procedimento € sempre contenuta nelle comunicazioni
del Consiglio che si riferiscono a provvedimenti in formazione, ed e fornita su richiesta a
chiunque vi abbia un interesse giuridicamente rilevante.

4. Nel caso di assenza o impedimento del soggetti sopra individuati, il responsabile del
procedimento e la persona incaricata delle funzioni di supplenza secondo le seguenti
modalita

a) il Presidente € sostituito dal Vice Presidente;
b) il Vice Presidente € sostituito dal Segretario;
C) il Segretario e sostituito dal Consigliere con maggiore anzianita anagrafica.



5. Il responsabile dd provwwedimento finae, ove diverso dd responsabile de procedimento, non
puo discostars ddle risultanze del’istruttoria condotta da quest’ ultimo, se non indicandone le
motivazioni nel provwedimento finde.

CAPOII
IL DIRITTO DI ACCESSO
Esercizioecas di esdusione

Art. 8- Ambitodi applicazionedd dirittodi accesso

1. Ai send ddl'at. 22 della legge 7 agosto 1990, n.241 e riconosciuto il diritto di accesso agli atti
ed a documenti amministrativi, anche infrgprocedimentai, a tutti i dttadini, Sngoli o assodid,
portatori di interess giuridicamente protetti concreti ed atudi e collegeti al’ oggetto ddl’istanza di
a0CesD.

2. Per i fini di cui d comma precedente, per "documento amminigtretivo’ S intende ogni
rappresentazione  comungque formata del contenuto di ati, anche intemni, di questo Ente o
comunque utilizzati a fini ddl'ativitaamministrativa dello stesso.

3. Per "accesso @ documenti amminigrativi® S intende la possibilita della piena conoscenza di
questi, mediante visone o estrazione di copia owero mediante dtra moddlita idonea a consentire
l'esame ddl'ato in quasas forma ne sa rgppresentato il contenuto, comprese qudle atudbili
mediante strumenti informétici, eettronici etdematici.

4. Le disposizioni sulle moddita de diritto di accesso di cui d presente regolamento s goplicano,
in quanto compatibili, dle amministrazioni, associazioni e comitati e tutti i Soggetti portatori di
interess pubblici diffus.

5. In ogni caso non é consentito utilizzare a fini di lucro le informazioni ottenute mediante
I'esercizio dd diritto di accesso.

Art. 9 - Responsabile del procedimento di accesso

1. Responsabile del procedimento di accesso e il Segretario del Consiglio; si applicano le
disposizioni del precedente articolo 7, comma secondo e quarto, per quanto non incompatibili.

Art. 10 - Accessoinformaleagli atti amministr ativi

1. 1l diritto di accesso pud esarcitars in via informae mediante richiesta verbde d responsabile del
procedimento, con lindicazione degli dementi di cui d successvo at. 11, comma primo; S
gpplicadtresi il commaquarto dd medesimo articolo 11.

2. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formdita, € accolta con lindicazione della
pubblicazione contenente le notizie, 0 con l'esbizione del'ato, o estrazione di copia, ovwero dtra
modditaidonea

3. Dellarichiestadi accesso viene preso atto mediante annotazione ndll'gpposito registro.

4. Qudora I'Ufficio competente non possa soddisfare immediatamente la richiestal in via informale,
oweo sorgano dubbi sulla legittimazione dd richiedente, sulla sua identitd, sui suoi poteri
reppresentativi, sulla  susistenza  ddlinteresse  dl'accessibilita  ddle  informazioni e dle
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documentazioni richiete o0 aull'accessbilita dd  documento, il richiedente € invitato
contestudmente a presentareistanzaformae.

5. E fata sdva la facolta dd richiedente di presntare istanza di accesso formde, a sens
ddl articolo 11.

Art. 11 - Accessoformale

1. Il diritto di accesso 9§ esacita in via formade con motivata richiesta scritta, nela quae
linteressato deve indicare dli estremi dd documento richiesto o gli dementi che ne consentano
lindividuazione; linteresssto deve inoltre specificare linteresse giuridicamente protetto, connesso
dl'oggetto  ddla richiesta, comprovare la propria identita e se necessaio, | propri  poteri
rappresentativi.

2. A richiesta ddlinteressato, I'uffido € tenuto a rilasciare ricevuta ddlistanza di accesso
presentata, anche mediante fotocopia delistanzarecanteil timbro di arrivo.

3. Il procedimento di accesso deve concduders nd termine di 30 (trenta) giorni decorrenti da
ricevimento della richiesta, con l'accoglimento delistanza ed il contestude deposito de materide
richiesto presso un ufficio delllAmministrazione o, ove ne ricorrano i presupposti, con il rigetto, la
limitazione o il differimento dell'istanza

4. Ove la richiesta ga irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento, entro dieci giorni
ddla data di ricevimento, € tenuto a dane tempestiva comunicazione d richiedente con
raccomandata con awiso di ricevimento od dtro mezzo di idoneo ad accertare la ricezione entro la
data di cui d precedente comma In questi cad il termine per concludere il procedimento
ricominciaadecorrere ddlapresentazione dellarichiestaregolarizzatao completata

Art. 12 - Accoglimentodellarichiestadi accessoformale

1. L'accoglimento ddla richiesta formde di accesso € disposto con ato dd responscbile de
procedimento individuato anormaddl’” art. 9.

2. L'dto di accoglimento deve contenere lindicazione del'unitd organizzaiva di riferimento e il
periodo di tempo, comunque non inferiore a quindic giorni, entro il quale prendere visone de
documenti o ritirarne la.copia

3. Ove ligtanza riguardi procedimenti in corso, la visone €o il rilascio degli ati e document
amminigretivi puo essere differita d termine de procedimento, d fine di evitare impedimenti o
gravi odacoli dl'azione amministrativa, salvo che listante possa provare che dd differimento gli
derivi un danno grave ed irreparabile.

4. L'esame da documenti awiene presso l'ufficio e nelle ore indicate nell'ato di accoglimento ddla
richiesta, previo accordo con gli interessati.

5. L'interessato pud prendere gppunti o trascrivere in tutto o in parte il contenuto del documenti
visonati, con l'espresso divieto pendmente perseguibile di dterarli in qualsas modo, owero di
agportarli dd luogo in cui gli stessi sono depositati per lavisone,

6. L'esame de documenti € gratuito. L'ufficio, previa richiesta ddlinteressato, puo rilasciare copia
de documenti, savo rimborso de costo di riproduzione, nella misura fissata dd Segretario, nonché
il pagamento dell'impostadi bollo sedovuta



Art. 13 - Non accoglimento ddllarichiestadi accesso.

1. Larichiestapresentatad fine di esercitareil diritto di accesso puo essere differita

d oOve Sa necessaio per asscurare una temporanea tutda dela risarvatezza di terzi, persone,
gruppi od imprese;

b) ove da necessario tutdare le esgenze di risarvaezza ddl' Amministrazione, specie nella fase
preparatoria del procedimenti in relazione a quel documenti la cui conoscenza possa
compromettereil buon andamento dell'azione amminisirativa

2. I differimento delaccesso e digposto con prowedimento motiveto ded responsabile de
procedimento e deve avere durstadeterminata.

3. La richiesta di accesso € respinta, con prowedimento motivato dd responsabile de
procedimento, ove concerna documenti esclus ddal diritto di accesso a sens ddl'art. 24, comma 2,
L. 7agosto 1990, n. 241 ene cadl indicati dal'articolo seguente,

4. La richiesta di accesso, sempre con prowedimento motiveto de responsabile dd procedimento,
puo essere limiteta ad dcuni soltanto dei documenti richiesti, ove i rimanenti documenti non siano
acocessbili.

5. Ai seng ddlat. 25 comma 4, L. 7 agosto 1990, n. 241, decors inutilmente trenta giorni dalla
ricezione ddllarichiestada parte del'Ufficio competente, questas intende respinta

6. Contro il prowedimento di rifiuto, anche tacito, o di differimento del'accesso € anmesso
redlamo d Presdente dd Consglio, entro 15 giorni ddla comunicazione o ddla scadenza dd
termine per provwedere. |l Presidente de Condglio decide entro trenta giorni dd ricevimento del
reclamo stesso; in mancanzadi decisone entro il termineindicato, il reclamo s intende accolto.

7. Contro il prowedimento, di rifiuto, anche tacito, o di differimento del’accesso, é dtres
ammesso il ricorso d Tribunde Amminigirativo Regionae, entro il termine di 30 giomi, a sens
ddl'at. 25ddlal. 7 agosto 1990, n. 241.

8. | prowedimenti concernenti il diritto di accesso devono riportare integramente le indicazioni
contenute nel due commi precedenti.

9. L’ accesso non pud essere negato, ove Sapossibilefar ricorso d poteredi differimento.
Art. 14 - Categoriedi atti edocumenti sottratti all' accesso

1. Sono sottratti all'accesso le seguenti categorie di atti e documenti amministrativi:
- i rgpporti informétivi sul personae dipendente;
- i fascicoli persondi de dipendenti ancorché cessati ddl rapporto di lavoro;
- ladocumentazione rdlativaad accertamenti medici edlasdutede dipendenti;
- la documentazione atinente a procedimenti pendi, disciplinari, monitori e cautelari, nonché
quelaconcernentel'istruzione di ricors presenteti dal personde dipendente;
- ladocumentazione etinente a procedimenti pendi o disciplinari reativi ad iscritti dl'dbo;
- la documentazione concernente listruzione di esposti o ricors in maeria discplinare redivi a
iscritti al'abo;
- tuttelenote, ati e documenti oggetto di protocollo riserveato;
- la documentazione dlegata a ricors in maeria di iscrizioni, cancellazioni, trasferimenti e smili,
nonchédi ricors in materiaettorde che:
- atedtiil possesso di dati soggettivi sensibili;
- ocontengadati e notizie riguardanti le personefisiche e giuridiche;
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- ocondgtain daborati, studi, progetti e ricerche soggetti dlatuteladd diritto dautore

- gopunti e promemoriadegli uffici, nonché note, riferimenti e relazioni aventi carattere interno;

- tutta la documentazione presentata per dtestare un'adeguata cepacita finanziaria, tecnica e
professonde;

- i fascicoli persondli del soggetti coinvalti in interventi di carattere Socio-assstenzide;

- 1 fascicoli persondi del condiglieri dd Consglio regionae dellaLombardia;

- | documenti relativi a rgpporti di consulenza e patrocinio legde, nonché tutti quegli &tti oggetto di
vetenza giudiziaria la cui divulgazione potrebbe compromettere l'esto dd giudizio o la cui
diffusone potrebbe cogtituire violazione del segreto istruttorio;

- 1 programmi informatici nello stato precedente la fase di compilazione, i progetti e le soluzioni
tecnologiche sviluppati dd personde ddl'Ente per l'automazione de propri process lavorativi
ed i programmi acquistati al'esterno;

- | dati e le informazioni previsti ddla legge 31.12.1996, n. 675, "Tutela ddle persone e di dtri
SOQQEtti rigpetto d trattamento del dati persondi”, e successive modifiche ed integrazioni.

2. E, comunque, garantito ai richiedenti |'accesso ai documenti amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i propri interessi giuridici. Nel caso di
documenti contenenti dati sensibili e giudiziari, I'accesso e consentito nei limiti in cui sia
strettamente indispensabile e nei termini previsti dall’art. 60 del D.lgs. 30 giugno 2003, n.
196, in caso di dati idonei arivelare lo stato di salute e la vita sessuale.

3. Coloro che, a qualsiasi titolo, prendono conoscenza dei documenti per i quali non é
consentito I'accesso in via generale, sono tenuti a segreto.

CAPO 111
NORME FINALI

Art. 15—Rinvio

1. Per quanto non previsto dale disposizioni dd presente regolamento, S gpplicano le norme ddla
legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche,

Art. 16 —Entratain vigoredd regoamento eformedi pubblicita

1. Le disposizioni del presente regolamento s applicano a procedimenti iniziati
successivamente all’ 1 Novembre 2005.

2. Il presente regolamento e esposto in libera visione del pubblico presso la sede del
Consiglio, corredato dell'elenco dei procedimenti di cui a precedente art. 1, comma 4. Presso
la stessa sede € conservata in libera consultazione una copia della legge 7 agosto 1990 n. 241,
e del Decreto del Presidente della Repubblica 27 giugno 1992 n. 352, aggiornati con le loro
successive modificazioni.
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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

CON INDICAZIONE DEI RESPONSABI LI E DEI TERMINI DI CONCLUSI ONE

PROCEDIMENTO UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE TERMINI
(ingiorni)
- Procedimenti di iscrizione, - Unita Or ganizzativa responsabile Ufficio di Segreteria
cancdlazione, trasferimento - Dirigenteddl’U.O. - Responsabiledd procedimento: Segretario ddl’ Ordine 30
(aggiornamento Alboiscritti, In caso di assenza o di impedimento: il Segretario e sogtituito da Condgliere con maggiore
predisposizioneatti everifica) anZianitaanagrefica(art. 7, c. 4)
- Procedimenti disciplinari acarico - Unita Or ganizzativa r esponsabile: Commissione Deontologica Disciplinare 120
degli iscritti al’albo - Dirigente del’U.O. - Responsabile del procedimento:  Presidente dela Commissione| salvalapossihilita
DeontologicaDisciplinare di sospensionend
In caso di assenza o di impedimento: Segretario della Commissione, Consigliere anziano| caso di pendenza
della Commissione di procedimento
penaleper i reati
contestati
Procedimenti rdativi allo svolgimento - Unita Or ganizzativar esponsabile Ufficio di Segreteria
di concorsi pubblici edi procedure - Dirigentedd!’U.O. - Responsabile dd procedimento: Segretario ddll’ Ordine 180
contrattuali ad evidenza pubblica In caso di assenza o di impedimento: il Segretario e sodtituito dal Condgliere con maggiore
anzianitaanagrafica(at. 7, c. 4)
Altri procedimenti autoritativi inerenti - Unita Organizzativa responsabile Ufficio di Presdenza (composto da Presdente
I'organizzazioneddl’Enteed il Vicepresidente, Segretario e Tesoriere) 90
rapportodi impiegodd personale - Dirigenteddl’U.O. - Responsabile dd procedimento: Presidenteddl’ Ordine
In caso di assenzao di impedimento:Vice Presidente, Segretario, Tesoriere
Rilasciodi certificati e attestazioni agli - Unita Or ganizzativaresponsabile: Ufficio di Segreteria
iscritti - Dirigenteddl’U.O. - Responsabiledd procedimento: Segretario ddl’ Ordine 45
In caso di assenza o di impedimento: il Segretario € sodituito dal Consigliere con maggiore
anzianitaanagrafica(at. 7, c. 4)
Procedimenti di accesso agli atti - Unita Or ganizzativaresponsabile: Ufficio di Segreteria
- Dirigenteddl’U.O. - Responsabiledd procedimento: Segretario ddl’ Ordine 30

In caso di assenza o di impedimento: il Segretario € sodtituito dal Consigliere con maggiore




anzianitaanagrefica(at. 7, c. 4)

Procedimenti di riammissioneall’ Albo
dopo provvedimentodisciplinaredi
radiazione

- Unita Or ganizzativar esponsabile Commissione Deontologica Disciplinare

- Dirigente ddl’'U.O. - Responsabile dd procedimento::Presdente della Commissione
DeontologicaDisciplinare

In caso di assenza o di impedimento: Segretario ddla commissione, Condigliere anziano della
commissione

30

Deter minazionedd contributo annuae
dapartedd Consiglioregionale

- Unitd Organizzativa responsabile Uffido di Presdenza (composto da Presdente,
Vicepresidente, Segretario e Tesoriere)

- Dirigenteddl’U.O. - Responsabiledd procedimento: Tesoriereddl’ Ordine

In caso di assenza o di impedimento: Segretario, Condgliere anziano

60

Attivitavariedi riscossionedd
contributo annualedovutodagli iscritti

- Unita Organizzativar esponsabile Ufficio di Segreteria
- Dirigenteddl’U.O. - Responsabiledd procedimento: Tesoriereddl’ Ordine
In caso di assenza o di impedimento: Segretario, Condgliere anziano

30

Anagrafe déle prestazioni

- Unita Organizzativar esponsabile Ufficio di Segreteria

- Dirigenteddl’ U.O. - Responsabiledd procedimento: Tesoriereddl’ Ordine
In caso di assenza o di impedimento: Segretario, Condgliere anziano

- I ncaricati: componenti della Segreteria

ex lege

Anagrafetributaria

- Unita Organizzativaresponsabile: Ufficio di Segreteria

- Dirigenteddl’U.O. - Responsabiledd procedimento: Tesoriereddl’ Ordine
In caso di assenza o di impedimento: Segretario, Condgliere anziano

- I ncaricati: componenti della Segreteria

ex lege

Protezionede dati per sonali

- Titdlare Ordine professionde
- Responsabile: Presdente del’ Ordine.
- Incaricati: componenti della Segreteria

ex lege
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